
品質文書事例集に含まれていない文書 

        
 
 個別で作成すべきと思われる以下の文書は、品質マニュアル、規定の中に関連文書とし

て記述されていますが、「品質文書事例集」には、含まれていません。また、内容の説明も

していません。 
 また、電子書籍という位置づけから、品質文書事例集の内容についてのご質問は、お受

けできません。 
ご理解をよろしくお願い致します。 

  
１．組織規定内の 
・組織図 

 
２．教育・訓練規定内の 
・能力要件表 
・新入社員教育標準 
・階層別教育標準 
・安全衛生教育標準 

 
３．施設支援管理規定内の 
・設備・支援計画表 
・取り扱い説明書 
・固定資産台帳 
・納品書 
・請求書 

 
４．契約内容確認規定内の 
・設計図書 
・見積書 
・指示書 
・議事録 
・変更見積書 
・契約図書 
・契約内容の修正に関する記録 



・パンフレット 
 
５．苦情処理管理規定内の 
・設計図面 
・作業指示書 

 
６．設計管理規定内の 
・プロジェクト連絡会議議事録 
・設計仕様書 
・設計図書 
・合否判定基準（公的管理基準または顧客の管理基準） 
・特記仕様書 

 
７．購買管理規定内の 
・生産依頼書 
・発注書 
・売買契約書 
・図面 
・仕様書 
・見積書 
・購買計画表 
・出荷依頼書 
・納品伝票 
・検査合格証明書 
・校正証明書 
・トレーサビリティ体系図 

 
８．外注管理規定内の 
・工事依頼書 
・発注書 
・図面 
・仕様書 
・契約書 
・見積書 
 
 



９．工事管理規定内の 
・積算依頼書 
・設計図書 
・見積依頼書 
・見積内訳書 
・受注工事報告書 
・工事配置一覧表 
・引継ぎ記録簿 
・工事実行予算書 
・詳細作業計画書 
・災害防止協議会議事録 
・安全衛生教育マニュアル 
・作業手順ＫＹ日誌 
・施工図／製作図 
・施工図配付管理台帳 
・施工図管理台帳 
・定期点検表 
・労務安全に関する届出書 
・再下請負通知書 
・施工体制台帳 
・作業報告書 
・顧客支給品管理表 
・顧客支給品不適合報告書 
・取扱説明書 
・竣工報告書 
・工事完成報告書 
・緊急使用報告書 
・納品書 
・検査・試験の結果報告書 
・社内検査チェックリスト 
・特別採用申請書 
・トレーサビリティ記録 
・保全確認書 
・外部文書一覧表 
・マニュフェスト 

 



１０．顧客満足度調査規定内の 
・工事評価点通知書 
・工事評価点調査表 
・顧客満足度調査計画書 

 
１１．内部品質監査規定内の 
・個別監査計画書 

                    以上 


